
П А М Я Т К А
сотруднику охраны образовательного учреждения по профилактике и 

предотвращению террористических актов 
и других чрезвычайных обстоятельств

Сотрудник охраны обязан организовывать и проводить комплекс мероприя­
тий, направленных на недопущение совершения на территории учебных заведений 
террористических актов и других чрезвычайных обстоятельств.

В процессе несения службы необходимо:
1. Осуществлять обход и осмотр территории образовательного учреждения 

до начала занятий с целью изучения оперативной обстановки и обнаружения по­
дозрительных предметов. Докладывать руководителю образовательного учрежде­
ния о результатах обследования.

2. Вести журнал "Об оперативной обстановке и принятых мерах", в котором 
отражать: результаты утреннего осмотра территории образовательного учрежде­
ния и прилегающей к нему территории -  кому доложено; выявленные в течение 
дня нарушения или ситуации вызывающие подозрения -  кому доложено и какие 
приняты меры реагирования; результаты обследования технической укрепленности 
объектов образовательного учреждения -  кому доложено; проведение учений, тре­
нировок по обеспечению безопасности (время, тема, руководитель, участники). 
Иметь план на случай возникновения чрезвычайных ситуаций.

3. Знать и периодически уточнять систему экстренного вызова сотрудников 
милиции и руководства учебного заведения при обострении обстановки.

4. Осуществлять пропускной режим, регистрацию лиц в журнале посетите­
лей образовательного учреждения.

5. Совместно с сотрудниками ГИБДД осуществлять контроль за транспор­
том, паркуемым на территории, прилегающей к образовательному учреждению. 
Обращать внимание на транспортные средства с нечеткими и нестандартными но­
мерными знаками и сообщать о случаях их обнаружения в дежурную часть мили­
ции.

6. Совместно с администрацией учебных заведений контролировать обста­
новку в арендуемых помещениях в здании образовательного учреждения и приле­
гающей к нему территориям.

7. Совместно с педагогическим коллективом образовательного учреждения 
разъяснять учащимся о недопустимости подбирания брошенных (оставленных) 
предметов, мобильных телефонов, сумок, кошельков и т.п.

8. Совместно с представителем администрации осуществлять обследование 
технической укрепленности подвалов, чердаков, окон, входных дверей учебного 
заведения.

9. Принимать участие: в инструктажах по вопросам своевременного и пра­
вильного реагирования на возможные чрезвычайные ситуации, проводимых со­
трудниками ОВД, МЧС и т.п.; в учениях, тренировках по обеспечению безопасно­
сти.

10. По окончании учебного процесса докладывать руководителю образова­
тельного учреждения об обстановке за день (проведенных мероприятиях, выявлен­
ных нарушениях, принятых мерах).

Аппарат Антитеррористической комиссии в КЧР



Памятка руководителю образовательного учреждения
о первоочередных действиях при угрозе террористического акта 

или возникновении иных нештатных ситуаций
При получении информации об угрозе совершения террористического 

акта или возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и
здоровью обучающихся (воспитанников) и работников образовательного 
учреждения руководитель образовательного учреждения (лицо его 
заменяющее) ОБЯЗАН:

1. Оценить информацию в плане ее объективности, полноты и
своевременности.

2. Организовать экстренную эвакуацию людей из зоны возможного
поражения (террористического устремления), исключая панику, суету и 
столпотворение.

3. Лично доложить о происшедшем:
- руководителю муниципального органа управления образованием или 

его заместителю;
- УВД по телефону 02;
- ФСБ по телефону 5-49-80;
- оперативный дежурный 3-22-35
Информация должна содержать: наименование организации, ее точный 

адрес, характер происшествия, возможные последствия, известные места 
•нахождения злоумышленников, сведения о наличии у них огнестрельного 
оружия, взрывчатых веществ и иных средств террора, единомышленников 
вне зоны оцепления, требования выдвигаемые преступниками.

4. При необходимости вызвать скорую помощь и пожарную охрану.
5. Организовать, по возможности, оцепление места происшествия 

имеющимися на объекте силами и средствами, обеспечив сохранность и 
неприкосновенность всех предметов, связанных с событием.

6. Принять меры по фиксации точного времени происшествия, 
участников и очевидцев, а также посторонних лиц, оказавшихся накануне и 
после событий на территории объекта.

7. Силами работников объекта принять меры по усилению охраны и 
пропускного режима учреждения, мест складирования и хранения опасных 
веществ.

8. Исключить использование на объекте средств радиосвязи, 
включая мобильные телефоны.

9. Обеспечить подъезд к месту происшествия и условия для работы 
представителям правоохранительных органов, медицинской помощи, 
пожарной охраны, аварийных служб. Выделить работников учреждения, 
способных быть консультантами оперативного штаба по проведению 
контртеррористической операции.

10. Во взаимодействии с оперативным штабом по проведению 
контртеррористической операции организовать работу по защите коллектива 
и максимальному снижению ущерба учреждению.

11. Проверить выполнение отданных ранее распоряжений.



ПАМЯТКА

Бели вас захватили в заложники

ОСНОВНЫЕ ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ

• Возьмите себя в руки, успокойтесь, не паникуйте.
• Разговаривайте спокойным голосом, не смотри террористам в глаза.
• Подготовьтесь физически и морально к возможному суровому 

испытанию,
• Не выказывайте ненависть и пренебрежение к похитителям.
• С самого начала (особенно в первые часы) выполняйте все указания 

террористов.
• Не привлекайте внимание террористов своим поведением, не 

оказывайте активного сопротивления. Это может усугубить Ваше 
положение.

• Не пытайтесь бежать, если нет полной уверенности в успехе побега.
• Заявите о своем плохом самочувствии.
• Запомните как можно больше информации о террористах (количество, 

вооружение, как выглядят, особенности внешности, телосложения, 
акцента, тематики разговора, темперамент, манеру поведения).

• Постарайтесь определить место своего нахождения (заточения).
• Сохраняйте умственную и физическую активность. Помните, что 

правоохранительные органы делают вес, чтобы Вас вызволить.
• Не пренебрегайте пищей. Это поможет сохранить силы и здоровье.
• Расположитесь подальше от окон, дверей и самих террористов. Это 

необходимо для обеспечения Вашей безопасности в случае штурма 
помещения или транспортного средства, стрельбы снайперов на 
поражение преступников.

• Если вы ранены -  не двигайтесь: этим вы сократите потерю крови.
• 11ри штурме ложитесь.на пол лицом вниз, сложив руки на затылке. Ни 

в коем случае не беги навстречу сотрудникам спецслужб!

Помни: твоя цель -  остаться в живых.

Если вы решили сделать ложный звонок о том, что ваша школа 
заминирована, знайте, что эти действия подпадают под статью 207 
Уголовного кодекса РФ и наказываются штрафом от 200 до 500 
минимальных размеров оплаты труда или лишением свободы на срок до Зх 
лет.



Памятка дежурному администратору 
(дежурному) образовательного учреждения о первоочередных действиях 

при угрозе террористического акта или возникновении иных
нештатных ситуаций

При получении информации об угрозе совершения террористического 
акта или возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и 
здоровью обучающихся (воспитанников) и работников образовательного 
учреждения дежурный администратор (дежурный) образовательного 
учреждения ОБЯЗАН:

1. Убедиться в ее объективности, незамедлительно приняв меры по 
перепроверке первичного сообщения.

2. Лично доложить о случившемся руководителю образовательного 
учреждения.

Информация должна содержать возможные полные данные о:
- времени происшествия, источнике информации и подтверждающих ее 

фактах;
- о злоумышленниках, их численности, местах сосредоточения, наличии 

у них средств террора, вероятных путях проникновения на территорию 
объекта, выдвигаемых требованиях, психоэмоциональном состоянии;

- участке объекта (месте учреждения), где произошла нештатная 
ситуация, количестве в нем детей и работников.

3. Отдать распоряжение об усилении пропускного режима и охраны в 
учреждении с одновременным информированием о нештатной ситуации 
ответственного за пропускной режим.

4. Применить средство тревожной сигнализации.
5. По самостоятельной инициативе не вступать в переговоры с 

террористами.
6. Выполнять требования злоумышленников, не связанные с угрозами 

жизни и здоровья людей, при этом не рисковать жизнью окружающих и 
своей, не провоцировать террористов к применению оружия.

7. По возможности 'обеспечить документирование первичной 
информации о нештатной ситуации и принимаемых мерах на любых 
носителях информации, которые первой возможности передать 
руководителю образовательного учреждения или в правоохранительные 
органы.

8. Организовать контроль за развитием ситуации и оперативное 
информирование руководства.



/

Памятка сотруднику охраны о мерах по антитеррористической 
безопасности и защите школьников

В целях обеспечения антитеррористической безопасности сотрудник 
охраны обязан выполнять следующие действия:
1. Разрешать посетителям вход в здание школы только по предъявлении 
ими документа, удостоверяющего личность.
2. Осуществлять регистрацию прибывшего в журнале учета посетителей.
3. Следить за тем, чтобы в период проведения учебных занятий входные 
двери школы, у которых находится пост охраны, были закрыты, а входные 
двери, где нет постоянной охраны, а также запасные входы 
были опечатаны.
4. В вечернее и ночное время обходить здание школы с внешней стороны, 
проверяя целостность стекол на окнах, состояние решеток, входных дверей, о 
чем делать запись в журнале.
5. В случае эвакуации из здания обеспечить организованный выход 
обучающихся и персонала школы через основные и запасные двери согласно 
плану эвакуации. Принять меры по организации охраны имущества 
образовательного учреждения. О факте эвакуации незамедлительно 
сообщить оперативному дежурному частного охранного предприятия и в 
милицию. Далее действовать по указанию старшего оперативного 
начальника.
6. ' При обнаружении подозрительных предметов (пакета, коробки, сумки 
и др.) огородить их, немедленно сообщив об этом в правоохранительные 
органы и оперативному дежурному, принять меры по недопущению к 
данным предметам посторонних лиц и школьников.
7. Не допускать стоянки постороннего транспорта у здания 
образовательного учреждения и прилегаю щей к нему территории. Следить 
за тем, чтобы входные ворота были закрытыми. О всех случаях стоянки 
бесхозного транспорта сообщать в правоохранительные органы.
8. При появлении у здания и нахождения длительное время посторонних 
лиц, сообщить в правоохранительные органы и усилить пропускной режим.



Памятка руководителю муниципального органа 
управления образованием о первоочередных действиях 
при угрозе террористического акта или возникновении 

иных нештатных ситуаций

При получении информации об угрозе совершения террористического 
акта или возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и 
здоровью обучающихся (воспитанников) и работников образовательного 
учреждения руководитель муниципального органа управления образованием 
(лицо его заменяющее) ОБЯЗАН:

1. Перепроверить информацию доступными способами (в том 
числе и в правоохранительных органах, органах ФСБ, ГО и ЧС, ВОШМО), 
оценить ее в плане объективности, полноты и своевременности;

2. При подтверждении незамедлительно лично проинформировать 
вышестоящие органы исполнительной власти муниципального образования, 
правоохранительные органы и управление по образованию и делам 
молодежи.

Информация должна содержать сведения:
- о времени, месте, обстоятельствах и сути ситуации;
- о численности злоумышленников, наличии у них оружия, иных средств 

террора, выдвинутых требованиях, наличии единомышленников вне объекта, 
численности мирных граждан, жизни и здоровью которых угрожает 
опасность, сколько из них детей;

- о специализации объекта посягательств, наличии на его территории 
опасных веществ, общей численности работающих и обучающихся 
(воспитанников), удаленности от жилых густонаселенных массивов, других 
объектов системы образования, социальной сферы;

- об извещении о случившемся правоохранительных органов, прибытии 
(не прибытии) к моменту доклада на место происшествия оперативных 
групп;

- о принимаемых мерах по]устранению возникших угроз.
3. Отдать распоряжение о сборе оперативной группы (оперативного 

штаба) муниципального органа управления образованием в безопасной зоне 
и организовать информирование вышестоящих органов исполнительной 
власти муниципального образования (при необходимости) и управления 
Алтайского края по образованию и делам молодежи (обязательно) в режиме 
реального времени.

4. Отдать распоряжение о принятии адекватных мер безопасности 
во всех подведомственных образовательных учреждениях, а также направить
•■-’формацию о необходимости обеспечения адекватных мер безопасности в 

учреждениях образования, не входящих в компетенцию муниципального 
органа управления образованием, но расположенных на территории 
муниципального образования.



5. Строго и оперативно выполнять все предписания и решения 
оперативного штаба.

6. Не предпринимать самостоятельных шагов по урегулированию 
сложившейся нештатной ситуации.



Инструкция и памятка сотруднику охраны

Инструкция сотруднику охраны по пожарной безопасности
1. Сотрудник охраны, несущий службу по охране образовательного 
учреждения, обязан:
-знать и выполнять «Противопожарные правила для школ, школ-интернатов 
и детских учреждений»;
-  знать расположение входов и выходов из здания, а также их состояние;
-  знать местонахождение первичных средств пожаротушения и связи, уметь 
ими пользоваться;
-  знать порядок действий обслуживающего персонала по эвакуации 
обучающихся и тушению пожара;
-  осуществлять постоянный контроль за соблюдением обучающимися и 
персоналом противопожарного режима в районе поста и на маршрутах 
обхода здания и территории.
2. Сотрудник охраны, несущий службу по охране образовательного 
учреждения, должен иметь в своем распоряжении:
-  электрический переносной фонарь;
-средства оповещения обучающихся, учителей и обслуживающего 
персонала в случае пожара;
-  пронумерованные ключи от всех дверей эвакуационных выходов;
-средство связи с пожарной охраной (телефон);
-перечень номеров телефонов: пожарной охраны, инженерных и аварийных 
служб, руководителей школы;
-журнал с текущей информацией о наличии ключей от закрытых кабинетов, 
классов, лабораторий.

При обнаружении пожара в школе сотрудник охраны, несущий службу 
по охране образовательного учреждения, обязан:
-сообщить о происходящем в пожарную охрану по телефону «01», указав 
адрес объекта;
-  доложить руководству школы о пожаре;
-д о  прибытия пожарных подразделений организовать эвакуацию 
школьников в безопасное место и принять меры по тушению пожара 
первичными средствами пожаротушения (огнетушителями, ПК); 
-организовать встречу пожарных подразделений и действовать по указанию 
руководителя тушения пожара.


